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Об утверждении Положения о юридическом отделе 
Государственного бюджетного нетипового образовательного 

учреждения Санкт-Петербурга «Балтийский берег»

В целях осуществления правового (юридического) обеспечения 
деятельности Государственного бюджетного нетипового образовательного 
учреждения Санкт-Петербурга «Балтийский берег»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о юридическом отделе Государственного 
бюджетного нетипового образовательного учреждения Санкт- 
Петербурга «Балтийский берег» согласно приложения к настоящему приказу.

2. Секретарю генерального директора довести Положение о юридическом 
отделе, утвержденное настоящим приказом, до заместителей генерального 
директора и руководителей структурных подразделений.

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

/2м) 71
Генеральный директор А.А. Заикин



УТВЕРЖДЕНО 
приказом ГБНОУ «Балтийский берег» 

от « #■/ » йй$_(ЬлЯ 2024 года №
' (приложение)

ПОЛОЖЕНИЕ
о юридическом отделе Государственного бюджетного нетипового 

образовательного учреждения Санкт-Петербурга «Балтийский берег»

1. Общие положения
1.1. Юридический отдел Государственного бюджетного нетипового 

образовательного учреждения Санкт-Петербурга «Балтийский берег» (далее - 
юридический отдел) является юридическим отделом Государственного 
бюджетного нетипового образовательного учреждения Санкт- 
Петербурга «Балтийский берег» (далее - ГБНОУ «Балтийский берег», 
Учреждение), осуществляющим правовое (юридическое) обеспечение 
деятельности Учреждения.

1.2. В своей деятельности юридический отдел руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными 
законами, федеральными законами, актами Президента Российской 
Федерации, Правительства Российской Федерации и иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, Уставом Санкт-Петербурга, 
законами и иными нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга, а 
также настоящим Положением.

1.3. Юридический отдел осуществляет свою деятельность во 
взаимодействии с представителями федеральных органов исполнительной 
власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти Санкт- 
Петербурга, иных государственных органов Санкт-Петербурга, органов 
исполнительной власти иных субъектов Российской Федерации, органов 
местного самоуправления Санкт-Петербурга, а также во взаимодействии с 
гражданами, организациями, если иное не установлено законодательством и 
иными структурными подразделениями Учреждения.

1.4. При осуществлении взаимодействия с органами государственной 
власти, органами местного самоуправления, юридическими и физическими 
лицами юридический отдел вправе действовать от своего имени в пределах 
своей компетенции либо по доверенности, выданной руководителю 
юридического отдела.

1.5. В пределах своей компетенции юридический отдел вправе 
разрабатывать в установленном в Учреждении порядке проекты правовых 
актов Учреждения и представлять их на подпись генеральному директору 
Учреждения, а также подготавливать и направлять в органы исполнительной 
власти информационные и иные письма по вопросам, отнесенным к 
компетенции юридического отдела.



1.6. Основными задачами юридического отдела является:
правовое обеспечение деятельности ГБНОУ «Балтийский берег»,
осуществление работы, связанной с обеспечением законодательства 

Российской Федерации в деятельности Учреждения,
улучшение качества локальных нормативных Учреждения.
1.7. Юридический отдел не обладает правами юридического лица и, 

соответственно, не вправе издавать правовые акты от своего имени.
1.8. В случае необходимости урегулировать какие-либо вопросы, 

относящиеся непосредственно к деятельности юридического отдела, издаются 
правовые акты от имени ГБНОУ «Балтийский берег».

1.9. При этом проекты соответствующих правовых актов готовит 
юридический отдел, которые согласуются с соответствующими 
должностными лицами и представляются в дальнейшем на подпись 
генеральному директору или уполномоченному подписывать правовые акты 
заместителю генерального директора.

1.10. Юридический отдел подотчетен и подконтролен генеральному 
директору Учреждения.

1.11. Финансирование деятельности юридического отдела и материально- 
техническое обеспечение его деятельности осуществляются в установленном 
порядке за счет средств бюджета Санкт-Петербурга, выделенных ГБНОУ 
«Балтийский берег» на осуществление уставной деятельности.

1.12. Юридический отдел находится по адресу: 191119, Санкт-Петербург, 
ул. Черняховского 49 лит А.

1.13. В соответствии с внутренней структурой Учреждения юридический 
отдел курирует генеральный директор Учреждения.

1.14. Юридический отдел имеет право:
давать рекомендации руководству и должностным лицам Учреждения по 

юридическим вопросам;
возвращать исполнителям на доработку документы, противоречащие 

законодательству Российской Федерации;
вносить на рассмотрение руководству Учреждения предложения по 

разработке локальных документов организации;
получать для ознакомления и юридической экспертизы документы, 

поступающие в Учреждение на бумажных и магнитных носителях, а также по 
электронной почте;

участвовать в переговорах и вести переписку с контрагентами 
Учреждения, государственными органами власти, органами местного 
самоуправления по вопросам, отнесенным к компетенции юридического 
отдела;



запрашивать у структурных подразделений и органов исполнительной 
власти, а также организаций в установленном порядке, справки и другие 
документы, необходимые для выполнения своих функций;

привлекать с согласия руководителей структурных подразделений 
работников этих подразделений для подготовки проектов локальных 
нормативных актов, а также для разработки и осуществления мероприятий, 
проводимых юридической службой в соответствии с возложенными на нее 
функциями;

осуществлять иные права, предусмотренные законодательством 
Российской Федерации.

1.15. Положение об Отделе и его штатная численность утверждаются 
распорядительным актом ГБНОУ «Балтийский берег».

1.16. Возложение на юридический отдел функций, не относящихся к 
правовой работе, не допускается.

2. Функции юридического отдела

2.1. Юридический отдел осуществляет следующие функции:
2.1.1. Представляет по поручению генерального директора Учреждения 

интересы Учреждения в арбитражных судах и судах общей юрисдикции всех 
инстанций, у мировых судей, в службе судебных приставов, прокуратуре, 
следственных органах, в иных правоохранительных органах, в органах 
государственной власти, органах местного самоуправления, а также в иных 
органах и организациях.

2.1.2. Подготавливает как самостоятельно, так и совместно с другими 
структурными подразделениями Учреждения, проекты исковых заявлений, 
апелляционных и кассационных жалоб, отзывов, возражений, претензий, 
объяснений и других процессуальных документов.

2.1.3. Подготавливает совместно с другими структурными 
подразделениями Учреждения материалы о совершении подведомственными 
Учреждению структурными подразделениями правонарушений для их 
последующей передачи правоохранительным органам.

2.1.4. Подготавливает совместно с другими структурными 
подразделениями Учреждения предложения по принятию мер о возмещении 
ущерба, причиненного работниками подведомственных Учреждению 
структурными подразделениями Учреждению и бюджету Санкт-Петербурга.

2.1.5. Обеспечивает правовое (юридическое) сопровождение при 
подготовке структурными подразделениями Учреждения материалов о 
нарушении подведомственными Учреждению структурными 
подразделениями, а также иными организациями и органами, норм 
законодательства Российской Федерации и Санкт-Петербурга, для передачи 
их правоохранительным органам для принятия мер по возмещению ущерба, 



причиненного Учреждению и бюджету Санкт-Петербурга.
2.1.6. Осуществляет правовую (юридическую) экспертизу проектов 

правовых актов, договоров, соглашений, контрактов, регламентов и локальных 
нормативных актов Учреждения, а также положений о вновь создаваемых или 
реорганизуемых структурных подразделений, находящихся в ведении 
Учреждения на предмет их соответствия федеральному и региональному 
законодательству, правилам юридико-технического оформления документов.

2.1.7. Проводит антикоррупционную экспертизу проектов приказов 
Учреждения и ранее принятых приказов Учреждения при осуществлении 
правовой (юридической) экспертизы в соответствии с методикой проведения 
антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов 
нормативных правовых актов, утвержденной постановлением Правительства 
Российской Федерации от 26 февраля 2010 года № 96 «Об антикоррупционной 
экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых 
актов».

2.1.8. Согласовывает проекты положений о структурных подразделениях 
Учреждения, проекты должностных инструкций работников Учреждения.

2.1.9. Визирует проекты правовых актов, договоров, соглашений и иных 
документов, если эти проекты соответствуют федеральному и региональному 
законодательству, а также правилам юридико-технического оформления 
документов.

Общий срок согласования проектов документов, указанных в пунктах 
2.1.6-2.1.9 настоящего Положения, включающий в себя проверку на 
соответствие федеральному и региональному законодательству, правилам 
юридико-технического оформления документов, проведение
антикоррупционной экспертизы, правовой (юридической) экспертизы, 
составляет пять рабочих дней с момента учета соответствующего документа в 
«Книге учета документов, поступивших на согласование в юридический 
отдел».

2.1.10. Оказывает правовую (юридическую) помощь структурным 
подразделениям Учреждения в подготовке мотивированного заключений, 
обосновывающих отказ от устранения нарушений либо отзывов, в случае 
получения от прокуратуры и иных правоохранительных и надзорных органов 
Санкт-Петербурга отрицательных заключений, предписаний, постановлений, 
протестов либо требований.

2.1.11. Оказывает правовую (юридическую) помощь работникам 
подведомственных Учреждению структурных подразделений при их 
обращении в юридический отдел.

2.1.12. Подготавливает самостоятельно или совместно с другими 
структурными подразделениями предложения об изменении или отмене 
(признании утратившими силу) правовых (правовых) актов Учреждения

2.1.13. Информирует работников Учреждения, руководителей 
подведомственных Учреждению структурных подразделений о нормативных 



правовых актах, поступающих из Правительства Российской Федерации, 
Министерства просвещения и Рособрнадзора Российской Федерации и 
Правительства Санкт-Петербурга, а также об изменениях действующего 
законодательства в сфере образования.

2.1.14. Разрабатывает проекты правовых актов Учреждения, договоров, 
соглашений, контрактов и иных документов, а также готовит служебные 
записки генеральному директору Учреждения по вопросам применения 
федерального и регионального законодательства.

2.1.15. Дает разъяснения о порядке применения федерального и 
регионального законодательства, правил юридико-технического оформления 
документов, исполнения судебных актов (решений, постановлений и т.д.) и 
правовых актов надзорных и контрольных органов (прокурора, 
антимонопольного органа и т.д.) в ответ на официальные обращения органов 
исполнительной власти Санкт-Петербурга, либо органов местного 
самоуправления, а также иных организаций.

2.1.16. Проводит в соответствии с пунктом 2.1 статьи 6 Федерального 
закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ "О противодействии коррупции" 
мониторинг изменений отраслевого федерального законодательства и 
мониторинг вступивших в законную силу решений судов, арбитражных судов 
о признании недействительными правовых актов Учреждения, незаконными 
решений и действий (бездействия) его должностных лиц.

2.1.17. По поручению генерального директора Учреждения разрабатывает 
локальные правовые акты по вопросам, отнесенным к функциям 
юридического отдела.

2.1.18. Информирует генерального директора Учреждения о выявленных 
нарушениях федерального или регионального законодательства в 
деятельности Учреждения.

2.1.19. Дает обязательные для исполнения указания руководителям и 
работниками подведомственных Учреждению структурных подразделений и 
рекомендации работникам Учреждения по вопросам:

применения федерального и регионального законодательства, а также 
правил юридико-технического оформления документов;

исполнения судебных актов, а также правовых актов надзорных и 
контрольных органов.

2.1.20. Оказывает работниками и гражданам бесплатную юридическую 
помощь в виде правового консультирования в устной и письменной форме по 
вопросам, относящимся к функциям юридического отдела, в том числе путем 
взаимодействия с органами государственной власти, органами местного 
самоуправления должностными лицами Учреждения.

2.1.21. Подготавливает заключения и дает консультации по правовым 
запросам, поступающим от должностных лиц структурных подразделений 
Учреждения.



2.1.22. Представляет в установленном порядке ежемесячно генеральному 
директору Учреждения:

информацию о мониторинге изменения отраслевого законодательства 
(предложения по внесению изменений правовые акты Учреждения с учетом 
вступивших в силу изменений федерального и регионального 
законодательства по установленной форме);

информацию о вступивших в силу решений судов и арбитражных судов о 
признании недействительными ненормативных правовых актов Учреждения, 
незаконными решений и действий (бездействий) должностных лиц 
Учреждения по результатам мониторинга;

информацию об исполнении Учреждением актов прокурорского 
реагирования (по установленной форме);

информацию о приведении в соответствие с федеральным 
законодательством правовых актов Учреждения, регулирующих отношения в 
сфере деятельности Учреждения (в течение месяца по установленной форме);

информацию о правовом информировании работников Учреждения в 
сфере образования;

информацию о бесплатной юридической помощи, предоставленной 
гражданам;

иную информацию, которая необходима для эффективной организации 
деятельности Учреждения.

2.1.23. Взаимодействует с правовыми (юридическими) подразделениями 
органов государственной власти Российской Федерации, органов 
государственной власти Санкт-Петербурга и организаций, а также органов 
местного самоуправления.

2.1.24. Осуществляет в целях выявление новых, дублирующих 
полномочий экспертизу действующих и новых полномочий и функций 
Учреждения, по результатам которой представляет генеральному директору 
Учреждения заключение.

2.1.25. Организовывает в установленном порядке рассмотрение 
обращений государственных органов, органов местного самоуправления, 
граждан, объединений граждан и организаций, независимо от их 
организационно правовой формы, но вопросам, отнесенным к функциям 
юридического отдела. В этих целях:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение 
обращения, при необходимости - с участием гражданина, направившего 
обращение;

запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и 
материалы в органах государственной власти, органах местного 
самоуправления и у должностных лиц, за исключением судов, органов 
дознания и органов предварительного следствия;

принимает меры по восстановлению или защите нарушенных прав, 



свобод и законных интересов обучающихся и работников Учреждения;
уведомляет гражданина или работника о направлении их обращения на 

рассмотрение в другой орган государственной власти, орган местного 
самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их 
компетенцией.

2.1.26. Готовит совместно со структурными подразделениями 
Учреждения проекты перспективных, годовых планов деятельности 
Учреждения в части нормативно-правового обеспечения его деятельности и 
представляет их генеральному директору Учреждения.

2.1.27. Формирует и ведет реестр правовых актов Учреждения в 
бумажной и электронной формах.

2.1.28. По необходимости представляет генеральному директору 
Учреждения сведения об исполнении документов, разрабатываемых 
юрисконсультами юридического отдела.

2.1.29. Ведет систематизированный учет и хранение полученных по 
рассылке текстов законодательных и иных нормативных правовых актов на 
бумажных носителях, поступающих в юридический отдел, обеспечивает 
доступ к ним работников Учреждения на основе применения современных 
информационных технологий, средств вычислительной техники, 
коммуникаций и связи.

2.1.30. Ведет учет соблюдения работниками Учреждения установленных 
сроков подготовки и направления ответов на акты прокурорского 
реагирования, а также выполнения судебных решений, вынесенных по 
результатам рассмотрения актов прокурорского реагирования.

2.1.31. Ведет систематизированный учет и хранение претензий, исковых 
заявлений, отзывов на претензии и исковые заявления и других документов, 
связанных с претензионно-исковой работой.

2.1.32. Осуществляет консультирование работников Учреждения по 
вопросам делопроизводства.

2.1.33. В соответствии с доверенностью и (или) по поручению 
генерального директора Учреждения представляет интересы Учреждения в 
судебных, правоохранительных, государственных органах, в органах местного 
самоуправления и в организациях.

2.1.34. Ведет, формирует и обеспечивает хранение закрепленных за 
юрисконсультом юридического отдела дел, в соответствии с утвержденной 
номенклатурой.

2.1.35. Осуществляет консультирование специалистов Учреждения по 
имеющимся в реестре приказам Учреждения.

2.1.36. По поручению генерального директора Учреждения 
организовывает подготовку материалов к совещаниям, заседаниям, иным 
мероприятиям.

2.1.37. Организует работу по анализу и обобщению результатов 



рассмотрения претензий, судебных и арбитражных дел, а также практики 
заключения и исполнения контрактов и договоров. По результатам анализа 
представляет соответствующую информацию генеральному директору 
Учреждения.

2.1.38. Организует и проводит совещания, семинары, лекции и иные 
мероприятия с участием работников Учреждения в целях повышения 
квалификации, правильного и единообразного применения федерального и 
регионального законодательства.

2.1.39. Осуществляет координацию работы структурных подразделений 
Учреждения по оказанию гражданам бесплатной юридической помощи при их 
обращении в виде правового консультирования, а также по правовому 
информированию и правовому просвещению граждан.

2.1.40. Предоставляет информацию о деятельности юридического отдела 
для ее размещения в сети Интернет на официальном сайте Учреждения.

2.1.41. В установленном законодательством Российской Федерации о 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
нужд Учреждения порядке по вопросам, отнесенным к компетенции 
юридического отдела участвует:

в согласовании извещений об осуществлении закупок, документаций о 
закупках,

в организации и подготовке разъяснений участникам закупки,
в рассмотрении дел об обжаловании результатов определения 

поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и осуществляет подготовку 
материалов для выполнения претензионной работы,

в организации, в случае необходимости, на стадии планирования закупок 
консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями),

в заключении контрактов и иных гражданско-правовых договоров на 
поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для иных нужд 
Учреждения.

2.1.42. Координирует деятельность структурных подразделений 
Учреждения по осуществлению при разработке, согласовании и принятии 
правовых актов Учреждения.

2.1.43. В установленном порядке визирует:
проекты правовых актов о назначении на должности работников 

Учреждения, о переводе работника на иную должность и об освобождении 
работников от занимаемой должности;

проекты трудовых договоров с лицами, принимаемыми на работу в 
Учреждение.

2.1.44. Участвует в проведении:
аттестации руководителей структурных подразделений Учреждения на 

соответствие занимаемой должности;



служебных проверок в отношении работников Учреждения в связи с 
возможным привлечением их к дисциплинарной ответственности.

2.1.45. Принимает меры, предусмотренные законодательством об 
исполнительном производстве, с целью исполнения судебных актов, 
затрагивающих интересы Учреждения.

2.1.46. Осуществляет иные функции, предусмотренные действующим 
законодательством Российской Федерации и Санкт-Петербурга, правовыми 
актами Учреждения.

2.1.47. Осуществляет методическое руководство правовой работой в 
Учреждении.

2.1.48. Подготавливает для руководства Учреждения справочные 
материалы по законодательству.

2.1.49. Редактирует проекты локальных нормативных актов Учреждения.
2.1.50. Обобщает совместно с другими структурными подразделениями 

практику применения законодательства Российской Федерации в Учреждении 
и на её основе разрабатывает предложения по применению действующего 
законодательства и вносит их на рассмотрение генерального директора 
Учреждения.

2.1.51. Организует и проводит конференции, совещания, семинары по 
вопросам правового обеспечения образовательных организаций и организаций 
обеспечивающих отдых и оздоровление детей, участвует в их работе.

3. Структура и управление юридическим отделом

3.1. Юридический отдел состоит из начальника юридического отдела и 
юрисконсультов юридического отдела.

3.2. Юридический отдел возглавляет начальник юридического отдела, 
назначаемый на должность и освобождаемый от должности решением 
генерального директора Учреждения.

3.3. Начальник юридического отдела и непосредственно подчиняется 
генеральному директору, а в его отсутствие заместителю генерального 
директора, исполняющему его полномочия.

3.4. Начальник юридического отдела:
обеспечивает осуществление Юридическим отделом возложенных на него 

полномочий и функций;
руководит деятельностью Юридического отдела на принципах 

единоначалия;
без доверенности в пределах своей компетенции представляет 

Юридический отдел по всем вопросам его деятельности;
подписывает поручения работникам Юридического отдела, а также 



письма, запросы и иные документы, определённые номенклатурой дел, от 
имени Юридического отдела;

при обнаружении нарушений законности в деятельности Учреждения 
докладывает об этом генеральному директору ГБНОУ «Балтийский берег»;

ведет в установленном порядке прием граждан;
представляет генеральному директору ГБНОУ «Балтийский берег» 

предложения по вопросам структуры и штатного расписания Юридического 
отдела;

определяет порядок работы работников Юридического отдела, 
утверждает планы их работы;

разрабатывает проекты должностных инструкций работников 
Юридического отдела и представляет их на утверждение генеральному 
директору ГБНОУ «Балтийский берег»;

Юридического отдела,

вносит генеральному директору ГБНОУ 
предложения:

«Балтийский берег»

об освобождении 
должности,

работников Юридического отдела от занимаемой

об отстранении 
должности,

работников Юридического отдела от занимаемой

о назначении служебной проверки в отношении работников

о переводе работников Юридического отдела, на иные должности, их 
перемещении или временном замещении иной должности;

о применении к работникам Юридического отдела дисциплинарных 
взысканий и снятии с них дисциплинарных взысканий,

о поощрении и награждении работников Юридического отдела,
поручает соответствующим юрисконсультам представлять интересы 

Юридического отдела, в том числе на право исполнения отдельных 
полномочий руководителя Юридического отдела;

в установленном порядке согласовывает поступившие в Юридический 
отдел проекты правовых актов ГБНОУ «Балтийский берег»;

совершает иные действия по вопросам компетенции Юридического 
отдела, а также в связи с руководством Юридическим отделом.

обеспечивает взаимодействие отдела с другими структурными 
подразделениями Учреждения.

принимает участие в совещаниях, проводимых руководством 
Учреждения, при обсуждении на них вопросов, касающихся практики 
применения законодательства Российской Федерации и иных направлений 
правовой работы в Учреждении.



принимает участие в подготовке и проведении заседаний, совещаний, 
конференций и иных мероприятий, проводимых Учреждения.

3.5. Начальник юридического отдела несет персональную 
ответственность:

за невыполнение или некачественное выполнение Юридическим отделом 
полномочий и функций;

за нарушение сроков исполнения поручений и указаний генерального 
директора ГБНОУ «Балтийский берег», в том числе данных во исполнение 
поручений выше стоящих органов и должностных лиц;

за несоблюдение в юридическом отделе требований законодательства о 
противодействии коррупции;

3.6. Руководитель Структурного подразделения несет иную 
ответственность, предусмотренную федеральными законами.

3.7. В период временного отсутствия начальника юридического отдела 
его обязанности по согласованию с генеральным директором ГБНОУ 
«Балтийский берег» исполняет один из юрисконсультов юридического отдела.

3.8. Юрисконсульты юридического отдела осуществляют свои служебные 
обязанности и обладают правами в соответствии с трудовым договором, 
должностной инструкцией, нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, а также локальными правовыми актами Учреждения.

4. Имущество и финансирование юридического отдела

4.1. Имущество, которое использует юридический отдел, является 
собственностью Санкт-Петербурга и закреплено за ГБНОУ «Балтийский 
берег» на праве оперативного управления.

4.2. Юридический отдел пользуется этим имуществом в пределах, 
установленных законом, в соответствии с целями своей деятельности и 
назначением этого имущества.

4.3. Финансовое обеспечение деятельности юридического отдела 
осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
Санкт-Петербурга за счет средств, полученных Учреждением от иной, 
приносящей доход, деятельности.

5. Реорганизация и ликвидация юридического отдела

Юридический отдел реорганизуется и ликвидируется по решению 
генерального директора ГБНОУ «Балтийский берег» с учетом требований, 
установленных федеральными законами и законодательством Санкт- 
Петербурга.
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