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Паспорт 

учебного кабинета

«2 класс»
Ответственный за кабинет: Козлова В.В.
Содержание паспорта учебного кабинета:

1. Паспортные данные.

2. Технические характеристики  и показатели технических характеристик.

3. Базовое оснащение кабинета.

4. Документация ответственного за кабинет.

Технические характеристики и показатели технических характеристик.

1.Площадь кабинета –     кв.м.

2.Число рабочих мест-22
3.Освещение по рабочим местам- норма

4.Температурный режим- норма, 18-20 градусов.

5. Уборочный инвентарь - имеется.

Базовое оснащение кабинета

(по количеству рабочих мест)

1. Ученические парты – 22
2. Стулья ученические - 22
3. Доска аудиторская-1
4. Доска интерактивная с проектором -1

5. Стол учительский-1
6. Раковина с ХВС и ГВС
Требования к учебным кабинетам.
1.Паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального значения имеющегося в нем оборудования, приборов, технических средств, наглядных пособий, учеников, методических пособий и др.
2.Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.
3.Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета
4. Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, умк средств обучения, необходимых для выполнения образовательных программ.

5.Соответствие УМК и комплекса средств профилио кабинета, требованиям стандарта образования и образовательным программам.

6. Расписание работы кабинета.

Перечень необходимой документации рабочего кабинета.

1.Паспорт учебного кабинета.

2.Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.

3.Правила техники безопасности работы в учебном кабинете.

4. Правила техники безопасности работы в учебном кабинете для учащихся

5.График работы учебного кабинета.

6.Акты приемки учебного кабинета.

ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА
Предмет      2 класс
Ответственный    Козлова В.В.
                            Оборудование кабинета

	Технические средства обучения



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	Доска аудиторная
	                   1
	

	2.
	Доска интерактивная с проектором
	                   1
	

	3
	МКП Дидактика 2-1S
	                   1
	

	4
	ПК портативный (Ноутбук)
	                   1
	

	5
	Плеер DVD BBK DV727SI
	                   1
	

	6
	Проектор мультимедийный Hitachi CP-X308
	                   1
	

	7
	Телевизор Panasonic
	                   1
	

	8
	Ноутбук HP Pavilion
	                   1
	

	9
	Телевизор Hyundai
	                   1
	

	Оформление сменное



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


I I.  Методическое обеспечение кабинета.

	Наглядный материал



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	Дидактический материал для индивидуальной работы



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	


	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Раздаточный материал



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	

	Поурочные, тематические, календарно-тематические планы



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии
	Необходимо приобрести

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7
	
	
	

	
	

	Учебно-методические комплексы



	№ п/п
	Наименование
	Имеется в наличии (в библиотеке)
	Необходимо приобрести

	1
	В.П.Канакина. Русский язык. Рабочая тетрадь.  в 2х чч для 2 класса
	25
	20

	2
	М.И.Моро Математика Рабочая тетрадь для 2 класса  в 2х чч
	25
	20

	3
	С.И.Волкова Математика.  2 класс. Проверочные работы
	25
	20

	4
	М.В.Бойкина, Л.А.Виноградская Литературное чтение. Рабочая тетрадь в 2х чч для  2 класса
	25
	20

	5
	А.А.Плешаков Рабочая тетрадь в 2х чч для 2 класса
	25
	20

	6
	Роговцева Н.И., Богданова Н.Ф., Шипилова Н.В. Технология   Рабочая тетрадь для 2 класса
	25
	20

	7
	Е.Д.Критская, Г.П.Сергеева, Т.С.Шмагина Музыка Рабочая тетрадь для 2 класса
	25
	20

	8
	Комарова Ю.А., Ларионова И.В., Перретт Ж. Английский язык. Рабочая  тетрадь для 2 класса
	-
	20

	
	
	
	


III. Каталог библиотеки кабинета
Предметный указатель

	Учебники



	№ п/п
	Автор
	Имеются в наличие
	Необходимо приобрести

	1.
	В.П.Канакина, В.Г.Горецкий

Русский язык. 2 класс. Учебник в 2х чч с СД
	25
	

	2.
	М.И.Моро, С.И.Волкова, С.В.Степанова

Математика. 2 класс. Учебник в 2х чч с СД
	22
	

	3.
	Л.Ф.Климанова, В.Г.Горецкий

Литературное чтение. 2 класс. Учебник в 2х чч с СД


	25
	

	4.
	А.А.Плешаков Окружающий мир. 2 класс. Учебник в 2х чч с СД
	22
	

	5.
	Роговцева Н.И., Богданова Н.В., Добромыслова Н.В.

Технология. 2 класс. Учебник  с onlain поддержкой
	25
	

	6.
	Коротеева Е.И. Изобразительное искусство. Искусство и ты. 2 класс Учебник
	10
	

	7.
	Комарова Ю.А., Ларионова И.В. Английский язык 2 класс Учебник  с СД
	25
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Словари



	№ п/п
	Автор
	Название книги, журнала и т. п.
	Выходные данные

	1.
	
	
	

	2
	
	
	

	3.
	
	
	


                                                                Опись имущества

кабинета «2 класс»
	№ п/п
	Наименование
	Инвентаризационные номера
	Имеется в наличии

	1
	МКП Дидактика 2-1S
	601900217                     
	1

	2
	  Доска аудиторная                         д/нач.школы+кнопк.магн.
	600001834-1                   
	1

	3
	Доска интерактивная с проектором
	401630940                     
	1

	4
	Ноутбук HP Pavilion
	401630930                     
	1

	5
	Стол журнальный
	601902718                     
	1

	6
	Стол письменный двухтумбовый
	601902716                     
	1

	7
	Телевизор Hyundai
	401381456                     
	1

	8
	Шкаф для документов 840*370*1810мм
	601902722                     

601902723                     
	2

	9
	Стул офисный ИЗО
	з/б
	1

	10
	Парта школьная
	з/б
	22

	11
	Стул школьный
	з/б
	22

	12
	Жалюзи
	з/б
	2

	13
	
	
	


                                                    План работы кабинета
«2 класс» на 2016-2017 учебный год

	№
	Что планируется


	Сроки

	1. 
	Подготовить кабинет к приему учащихся
	

	2. 
	Систематизировать учебно-наглядные пособия по классам.
	постоянно

	3. 
	Проводить с учащимися занятия по правилам ТБ и гигиены труда в кабинете английского языка как на уроках, так и после них.
	систематически

	4. 
	Разработать учебно-материальные пособия по предмету и по классам, добиваться их приобретения или изготовления.
	систематически

	5. 
	Обеспечить кабинет различной учебно-методической документацией, справочниками, инструкциями.
	систематически

	6. 
	Принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым оборудованием согласно учебной программы.
	систематически

	7. 
	Содержать кабинет в соответствии со санитарногигиеническим требованиям, предъявленными к школьному кабинету.
	систематически

	8. 
	Следить за чистотой кабинета, проводить генеральную уборку силами учащихся.
	систематически

	9. 
	Следить за озеленением кабинета.
	систематически

	10. 
	Обеспечить надлежащий уход за имуществом кабинета.
	систематически

	11. 
	Обеспечить своевременное списание в установленном порядке пришедшего в негодность оборудования.
	По плану инвентаризации

	
	Обеспечить соблюдение правил техники безопасности, наличие правил поведения в кабинете систематически.
	систематически

	12. 
	Вести целенаправленную работу по выявлению одаренных детей.
	систематически

	13. 
	Подготовить учащихся к предметной олимпиаде.
	1 раз в год

	14. 
	Подготовить одаренных детей к районным конкурсам по предмету.
	Ежегодно


                                                  Должностные обязанности

по охране труда ответственного за кабинет 2 класса
1. Учителя и заведующие кабинетами, являющиеся ответственными за проведение занятий в соответствии с требованиями охраны труда и культуры, обеспечивают:

· Ежегодную разработку мероприятий по охране труда для включения их в планы, соглашения по охране труда;

· Создание всех необходимых мер для здоровья и безопасных условий труда и занятий, а также контроль за выполнение установленных положений, правил и норм по охране труда.

· Проведение всех видов занятий и других работ только при наличии соответствующего оборудования и других условий, требуемых правилами и нормами по технике безопасности и производственной санитарии.

· Размещение установок, стендов и приборов в соответствии с правилами и нормами по технике безопасности производственной санитарии;

· Безопасное состояние учебных рабочих мест, приборов, инструментов;

· Нормальное санитарное состояние помещений;

· Своевременное сообщение администрации о несчастных случаях, связанных с работой учащихся в кабинете;

· Проверку знаний и выполнение правил учащихся в кабинете;

· Приемку кабинета перед началом учебного года комиссией с оформлением акта.

2. Приостанавливают проведение работы или занятий, сопряженных с опасностью для жизни.

3. Отвечают за несчастные случаи, происшедшие в результате невыполнения им обязанностей и других правил и норм по охране труда.

инструкция

по технике безопасности при работе в кабинете английского языка

I. Общие требования по охране труда.
1. Соблюдение требований настоящей инструкции обязательно для учащихся, работающих в кабинете английского языка.
2. Запрещается использовать электронагревательные приборы.

3. Каждый ученик отвечает за чистоту, порядок и сохранность  своего рабочего места.

4. Учащимся категорически запрещается мыть окна, светильники, чистить стекла, подходить к электроприборам, выключателям, розеткам.

5. Нельзя закрывать и открывать окна, садиться и подниматься на подоконники.

6. Учащиеся должны находится в кабинете только в присутствии преподавателя.

7. Кабинет должен проветриваться каждую перемену.

II. Перед началом работы.
1. Учебный кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий.

2. Учащиеся должны находится только в сменной обуви.

3. При входе в класс не толкаться, не суетиться, соблюдать дисциплину и организованность.
4. Прежде чем приступить к уроку, необходимо вспомнить все указания учителя по безопасному ведению занятия.

III. Во время работы.

1. В кабинете соблюдайте порядок и чистоту, выполняйте правила ТБ.
2. Не держите на рабочем месте предметы, не требующиеся при выполнении задания.

3. Не отвлекайтесь сами и не отвлекайте других от работы посторонними разговорами.

4. Будьте внимательны, дисциплинированны, осторожны, точно выполняйте указания учителя.

5. При использовании ТСО принимайте меры предосторожности.

6. Не сорить, не пылить, мусор убирать в специальную урну.

IV. При аварийной ситуации.

1. При возникновении в кабинете во время занятий аварийных ситуаций не допускать паники и подчиняться только указаниям учителя.

2. В аварийных ситуациях выводить учащихся из класса согласно плану эвакуации школы.

V.  После окончания работы.

1. Уборка рабочих мест по окончании работы производится в соответствии с указаниями учителя.

2. При выходе из класса не толкаться, не суетиться, соблюдать дисциплину и организованность.
График
 работы учебного кабинета 
2016-2017 уч. года.

	
	Пон-к
	Втор-к
	Среда
	Четв-г
	Пят-ца

	1урок
	
	
	
	
	

	2 урок
	
	
	
	
	

	3 урок
	
	
	
	
	

	4 урок
	
	
	
	
	

	5 урок
	
	
	
	
	

	6 урок
	
	
	
	
	


